
TIPO DE DOCUMENTO TIPO DE ARCHIVO AÑOS

(           ) ARCHIVO DE TRÁMITE (           )

(           ) ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN (           )

(           ) VIGENCIA DOCUMENTAL (           )

(           )

(           ) DESTINO FINAL:              
 

(           )

(           )

PÚBLICA (           ) PRIVADA (           )

(           )
AÑOS RESERVA 

(           )

CONFIDENCIAL (           )

TOMO PESO

VIGENCIA  Y DESTINO FINAL   

RESERVADA 

FECHA DE INCIO DE RESERVA AUTORIZADA EN COTECIAD

AÑO DE APERTURA:

FECHA DE INCIO DEL PROCESO FECHA DE TÉRMINO 

BAJA DOCUMENTAL

CONSERVACIÓN 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN :                          

UNIDAD GENERADORA DE LA INFORMACIÓN 

INFORMACION DOCUMENTAL

CARÁTULA ESTANDARIZADA DE EXPEDIENTE 
MX09-CDMX-EIUI-CCINCO- 2025

UNIDAD ADMINISTRATIVA O SECCIÓN:

CODIGO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA/ UNIDAD GENERADORA 

CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN SERIE /SUBSERIES

NOMBRE SERIE:   

NOMBRE SUBSERIE 

CONTENIDO

NOMBRE RESP ARCHIVO TRAMITE :

CODIGO 

CODIGO 

TITULO DEL TEMA:   

ADMINISTRATIVO

LEGAL

FISCAL

CONTABLE

FINANCIERO

MARCO NORMATIVO DE CONFIDENCIALIDAD: 

FECHA DE TÉRMINO DE RESERVA

MARCO NORMATIVO DE RESERVA: 

AÑO DEL CIERRE 

No. DE FOJAS:

CICLO VITAL DEL EXPEDIENTE

VALORES PRIMARIOS:

GOBIERNO DE LA CIUDAD DE MÉXICO 
CENTRO DE COMANDO, CONTROL, CÓMPUTO, COMUNICACIONES 
Y CONTACTO CIUDADANO DE LA CIUDAD DE MÉXICO.  


